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1.1. GPA
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1.1.1. Scrivania dell'Utente

Una volta effettuato 1’accesso al sistema, 1’utente dalla Home page puo accedere alla propria scrivania virtuale

cliccando sul pulsante “Scrivania dell'Utente”.
In tale sezione ¢ possibile accedere all’elenco dei procedimenti gia presentati per verificarne lo stato.

Mote Legali Mappa Portale Informativa Privacy e Cookie Contattaci Help Desk Riduci Portlets Espandi Portlets

SRASardegna

Sistema informativo regionale ambientale Tutto vi9

HOME PRIVATA STRUMENTT | MODULI INTERTEMATICI |

SIRA | HOME PRIVATA

. .

- H H A
® Presenta una nuova pratica Scrivania dell'Utente Per accedere s tuoi dati anagrafici clicca su "Anagrafica Utente". Se devi
N operare sul SIRA come delegato di un soggetto fisico, seggetto giuridico,
I procedimenti disponibili sono filtrati sulls base delle abilitazio- Lutente & abilitato presentare e gestire | prapri procedimenti sul rappresentante legale di un'impresa o devi operare per conto di un ente,
Modulo Pr ativi (GPA). clicca sul tasto Qualificazione utente. Nella medesima sezione puei richie-

ni dell'utente.
dere ulteriori permessi o abilitazioni.

Guida rapida all'utilizzo del GPA-front office

Attenzione! E' necessario procedere alla verifica di propri dati anagrafici
nella sezione Gestione utenza prima della presentazione di una pratica Le funzicnalitd sono filtrate sulla base delle abilitazioni dell'utente.
Interagire sul pulsante sottostante oppure procedere dalla naviga- . Anagrafica Utente
zione orizzontale per accedere alla sezione dedicata all'Utente. ad

% Crea nuovo procedimento
@ scrivania dell'utente [~ ificazi
_ _ _ Qualificazione utente
Per attivare un procedimento, clicca su Crea nuova procedimento. ap
Se devi attivare per la prima volta un procedimento come delegate
di un soggetto fisico, soggetto giuridico, rappresentante legale di
un'impresa o devi operare per conto di un ente, clicca sul tasto
Qualificazione utente posizionato nella sezione Gestione utenza. Portale in costruzione - Le funzionalita
A nnn_cnnn attualmanta dicnanihili b

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1. Crea nuovo procedimento

Cliccando sul pulsante "Crea nuovo procedimento”, il sistema permette all’utente di ricercare e selezionare il
procedimento di proprio interesse.

HOME PRIVATA STRUMENTI | MODULI INTERTEMATICI |

SIRA  MODULIINTERTEMATICI © GPA . Scrivania dellUiterte

& scrivania dell'Utente

lellz sezione sono disponibili le funzionalitd esposte dal Modulo Gestione Procedimenti Amministrativi (GFA).

Guida rapida all'utilizo del GPA-front office

Le funzionalitd sono filtrate sulla base delle abilitazioni dall'utenta.

-DE Crea nuovo procedimento Scadenzario

g Le mie pratiche

Q, Ricerca Fonti

Dopo aver avviato un nuovo procedimento, a partire dalla home page o dalla scrivania virtuale, il sistema permette
all’utente di ricercare e selezionare il procedimento di proprio interesse.

Il richiedente, una volta eseguito I’accesso alla propria scrivania virtuale, per avviare il procedimento ha a disposizione
delle funzionalita specifiche che gli permettono di ricercare il procedimento attraverso le seguenti modalita:

* ricerca per area tematica (in tale sezione ¢ possibile ricercare il procedimento che si intende avviare selezionando
I’area tematica di appartenenza:

- AIA e RIR

- Acque interne e marino costiere

- Agenti fisici

- Attivita venatoria

- Energia

- Gestione Rifiuti

- Natura e Biodiversita

- Sostenibilita ambientale

- Territorio e suolo

- Valutazione Ambientali

* ricerca parola chiave (in tale sezione ¢ possibile ricercare il procedimento che si intende avviare selezionando per
parola chiave).

* ricerca per settore amministrativo di competenza (in tale sezione € possibile ricercare il procedimento che si intende
avviare selezionando tra i competenti servizi/settori della Pubblica Amministrazione).

* ricerca per tipologia (in tale sezione ¢ possibile ricercare il procedimento che si intende avviare selezionando la
tipologia di appartenenza, es: autorizzazione, parere ecc. ).

In alternativa, ¢ possibile eseguire la selezione dall'elenco completo dei procedimenti gestiti dal GPA.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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_ Scelta per categoria || Scelta per area tematica | Scelta per modalita di dichiarazione | Scelta per ente di competenza

Procedimenti disponibili

Cerca procedimenti &

A
APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici
Accreditamento certificatori energetici
Accreditamento e certificazione dei centri di educazione ambientale e alla sostenibilita
Adozione Calendario Venatorio
Aggiornamento Catasto Grotte
Autenticazione cacciatori - Iscrizione anagrafe (residenti & non residenti in Sardegna)
Autocontrolli impianti di depurazione
Autocontrolli periodici per utilizzo fanghi in agricoltura
Autocontrolli sugli scarichi degli impianti di trattamento di acque reflue urbane
Autorizzazione all'acquisto di fitosanitari tossici, molto tossici e nocivi (patentini verdi)
Autorizzazione all'istituzione/rinnovo di una zona addestramento cani (ZAC)
Autorizzazione attivita estrattiva - Riduzione area estrattiva senza variazione dei perimetri gia assentiti
v

Autorizzazione attivith estrattiva - Trasferimento (esclusa fusione. incorporazione e modifica della ragione sociale)

Effettuare la selezione di una tipologia di procedimento per attivare procedura guidata.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1. Energia - Procedimenti

Attraverso il GPA (Gestore dei Procedimenti Amministrativi) € possibile avviare nuovi procedimenti relativi all'area
tematica.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1.1. APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici

Lattestato di prestazione energetica ¢ un documento che descrive le caratteristiche energetiche di un edificio, di un
abitazione o di un appartamento. E' uno strumento di controllo che sintetizza con una scala da A a G le prestazioni
energetiche degli edifici.
La certificazione ¢ di competenza esclusiva di un tecnico abilitato che pud operare come libero professionista,
associato o alle dipendenze di:

* enti pubblici e gli organismi di diritto pubblico che operano nel settore dell’energia e dell’edilizia;

* organismi pubblici e privati d’ispezione nel settore delle costruzioni edili, delle opere di ingegneria civile e di

impiantistica, accreditati presso 1’organismo nazionale o un suo equivalente europeo;

* societa di servizi energetici (Esco).

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1.1.1. Sezione proponente

Il task contiene i dati del Richiedente, richiamati da MGU. I dati anagrafici dell'utente non possono essere modificati
in questa maschera, una loro eventuale variazione deve essere aggiornata nella sezione relativa al profilo dell'utente.
Nelle maschere sottostanti vengono riportati: "Ulteriore recapito", "Contatti","Delegato", dove al loro interno ¢
possibile visionare tutti i dati relativi ai campi precedentemente elencati.

Al momento della creazione della bozza il task risulta gia eseguito.

» Bozza N° 4-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione

& APE - Bianchi Mario 6 CD @ 0 Q

Compila istanza / Sezione proponente < e o
ezione proponen
Anagrafica richiedente EP
Definizione Immobili con Certificazione
@ Seleziona richiedente Passo gia eseguito Energetica
Presenza impianto termico [/]

Modalits selezionata per |a presentazione dell'istanza
Allega documentazione
@ Intestazione ﬁ Presenta istanza

Cognome: Bianchi Nome: Mano
Denominazione: Bianchi Marie

Cod. fiscale: BNCMRBESR2SLO15A Partita IVA:

::giit;z;:a:ﬁ via Paolo Fabbri Ne: 43
Prov.: CITTA METROPOLITANA DI CAGLIARI Comune: CAGLIARL
Frazione/localita: C.A.P.x 09100

€ Ulteriore recapito

@ Contatti

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1.1.2. Definizione Immobili con Certificazione Energetica
11 task permette di descrivere i dati caratteristici dell'edificio da certificare.

» Bozza N° 4-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione /ﬂ\{ [:‘D @ 0 G_l E

EE—)

Sezione proponente Q

Definizione Immobili con Certificazione
Energetica

4 APE - Bianchi Mario

Compila istanza / Definizione Immobili con Certificazione Energetica
Permette |a definzione dello stato di progetto per gli immobili con certificazione energetica.

[ Immobili con Certificazione Energetica
Presenza impianto termice o

Utilizzare ia sezione Definisci i dati caratteristici degli oggetti di interesse ambientale per inzerire Is caratterizzazione dell'edificio da certificare.
Allega documentazione
° Definisci i dati caratteristici degli oggetti di interesse ambientale E’ﬁ P B

File XML V12 caratterizzazione: Scegli file | Nessun file selezionato

a Procedi senza caricare XML

Inserisci caratterizzazione caricat

Per procedere con la caratterizzazione dell'oggetto di interesse ambientale sara sufficiente effettuare 1'upload del
file XML. I dati che obbligatoriamente devono essere inseriti per caratterizzare 1'oggetto nel SIAPE sono quelli
conformi al suo XSD visualizzabile al seguente indirizzo: https.//siape.enea.it/XSD/APEx2015 vi2.xsd. 1l formato
di compilazione deve rispettare i vincoli del suo tipo espressi dall'xsd sopra indicato.

Procedi senza caricare XML e

Nel caso in cui non si disponga del file XML si dovra cliccare sul pulsante
procedere con la compilazione della maschera descrittiva dell'edificio, cosi come spiegato nella sezione dedicata alla

Caratterizzazione OST.

Per il procedimento in questione non ¢ possibile creare due OST della stessa tipologia: dopo aver creato 1'OST,
espandendo la sezione Definisci i dati caratteristici degli oggetti di interesse ambientale viene mostrato un messaggio
che indica che non ¢ consentito creare due OST della tipologia Immobile con certificazione energetica.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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s Bozza N° 4-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione /ﬂ\{ [‘D [9 e (:z

o
4 APE - Bianchi Mario

Compila istanza / Definizione Immobili con Certificazione Energetica
Permette la definzione dello stato di progetto per gli immobili con certificazione energetica.

[ Immobili con Certificazione Energetica

Utilizzare |z sezione Definisci i dati caratteristici degli oggetti di interesse ambientale per inserire Ia caratterizzazione dell'edificio ds certificare.

Elementi in progetto

relazioni

Denominazione % Categoria ¥ Natura %

Mote

f Edificio via Sardegna (in modifica) LT;?;:;!:;M certificazione Elemento Antropico Significativo o

° Definisci i dati caratteristici degli oggetti di interesse ambientale

Attenzione!! E stato gia inserito un immobile, non & consentito inserime pid d'uno.

Gestione
relazioni

A destra nella tabella Elementi in progetto ¢ presente un pulsante L che consente l'inserimento

di relazioni tra gli OST (della pratica e non), come descritto nella sezione Gestione relazioni.

Al termine delle operazioni € possibile cliccare su Conferma per procedere con la compilazione dei task successivi.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1.1.3. Presenza impianto termico

1l task permette di indicare la presenza dell'impianto termico nell'immobile certifcato. L'utente deve selezionare "Si"

o "No" a seconda dei casi.
Qualora si selezioni la voce "Si", nel task successivo Allega documentazione bisognera effettuare obbligatoriamente

I'upload del documento "Libretto dell'impianto termico dell'immobile".

» Bozza N° 4-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione

I 4 APE - Bianchi Mario /& CD @ o Q

Compila istanza / Presenza impianto termico
) Sezione proponente [/]
Presenza impianto termico
Definizione Immobili con Certificazione
Energetica

9 Collassa Blocchi OAprl Blocchi H Salva Presenza impianto termico o

Allega documentazione
P ta ist:
° Fresen impia"ln fermiee

Presenza impianto termico*

0

n =

H Salva

. . Apri Blocchi .
La sezione della schermata puo essere aperta agendo sul tasto ® , o chiusa agendo su

9 Collassa Blocchi

Dopo aver compilato la maschera con le informazioni richieste, i dati devono essere salvati agendo sul tasto

H Salva

. Infine si procede con la conferma del task.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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11.1.1.1.1.4. Allega documentazione

1l task permette il caricamento della seguente documentazione, necessaria per la presentazione dell'istanza:
* Libretto impianto termico dell'immobile (obbligatorio solo se nel task precedente Presenza impianto termico
si ¢ selezionato "Si");

* Certificato APE in formato PDF prodotto dal software;

* Certificato APE in formato XML esteso prodotto dal software del certificatore;

* Certificato APE in formato XML ridotto prodotto dal software del certificatore;

* Contratto tra proprietario e certificatore;

* Informativa di cui all'art. 11 comma 4 delle linee guida regionali;

* Ricevuta di pagamento del contributo previsto dall'art. 11 comma 6 delle linee guida regionali.

Oltre alla documentazione obbligatoria ¢ possibile effettuare l'upload di:

* Immagine dell'edificio;
* Ulteriore documentazione che si ritiene possa essere di interesse per la pratica.

4 Bozza N° 4-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione
APE - Bianchi Mario

80 =)

llega documentazione / Allega documentazione
lega documentazione richiesta Allega documentazione
Allega documentazione Allega documentazione (/]

imagine dell'edificio

hretto impianto termico dell'immobile*

rtificato APE in formato PDF prodotto dal software (da firmare digitalmente)*

rtificato APE in formato XML esteso prodotto dal software del certificatore (da firmare digitalmente)*
rtificato APE in formato XML ridotto prodotto dal software del certificatore (da firmare digitalmente)*
ntratto tra proprietario e certificatore*

-

© /0 ©0 0 © ©

formativa di cui all’art. 11 comma 4 delle linee guida regionali*®

-
gennaro. samataro@051

Dopo l'upload ¢ possibile eliminare il documento caricato . , scaricarlo @ o caricarne un altro della stessa

tipologia +

In seguito all'upload della documentazione richiesta I'utente dovra confermare il task. Qualora intenda procedere con
la conferma senza aver caricato gli allegati obbligatori, contrassegnati in rosso, il sistema impedira tale operazione
con un alert:

Attenzione!l

Si prega di compilare tutti | campi
richiesti pnma di cliccare su conferma.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1.1.5. Report

11 task contiene il report dei dati riassuntivi della certificazione energetica, precompilato sulla base delle
informazioni inserite dal Richiedente nei task del Compila istanza e i dati dell'OST Immobile con certificazione

energetica. Il modello non ¢ editabile.

Pratica

26/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione ﬁ [:‘D E
>

I G’ Compila istanza
Presenta istanza / Report

Visualizza i dati riassuntivi della certificazione energetica Allega documentazione
Documento "Report’ 3] Presentaistanza

Scarica il documento prodotto, poi premi Accetta per procedere alla firma digitale del file. Report o

v Accetta Report o Scarica Report Trasmissione APE Q

= 20210408111444670

REGIONE AUTONOMA DF SARDIGNA.
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGHA

DATI RIASSUNTIVI DELLA CERTIFICAZIONE ENERGETICA

Prima della conferma del task Il'utente deve accettare la dichiarazione agendo sul pulsante

" Accetta Report

[+ ] Scarica Report
Dopo aver completato 1'operazione 1'utente potra scaricare il report e procedere
con la firma del documento, che dovra essere caricato nell'apposita sezione.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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Presenta istanza / Report
Visualizza i dati riassuntivi della certificazione energetica

Pratica N° 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione /ﬂ\{ [:‘D ¥ processo
>

Download e firma del documento 'Report’

Si prega di effettuare il download del documento prodotto al passo precedente.
Qualora sisno necessarie delle modifiche annullare il documento prodotto per riavviare la procedura guidata.

Q Annulla Report [+ ] Scarica Report

Firmare digitalmente il documento, secondo |e modalita preferite dall’'utente, ed effettuarne il cancamento (formati accettati .pZ7m e .pdf firmato) nella sezione sottostante,

E' possibile di seguito scaricare sul proprio PC un file zip contenente un programma per la firma digitale da eseguire sul proprio computer. Unz voita scaricato, estrarre
dall'archivio zip il programma (denominato HybridSigner.exe) e posizionario in una cartelia a piacimento. Per avviarlo ¢ sufficiente fare doppio click su di esso. Se Iz versione di Java
necessaria per 'esecuzione del programma non é presente nel proprio PC verra aperta automaticamente una finefra del browser per il download e l'instaliazione della stessa.

Download applicazione per firma digitale

Caricamento del documento “Report’ firmato

Visualizza i dati riassuntivi della certificazione energetica * o

Dopo l'upload ¢ possibile eliminare il documento caricato . , scaricarlo @ o caricarne un altro della stessa

tipologia + .
In seguito all'upload della documentazione richiesta I'utente dovra confermare il task. Qualora intenda procedere con
la conferma senza aver caricato il documento obbligatorio, contrassegnato in rosso, il sistema impedira tale operazione

con un alert:

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
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1.1.1.1.1.1.6. Trasmissione APE

11 task contiene il modello di trasmissione della certificazione energetica, precompilato sulla base delle informazioni
presenti nel sistema. Il modello ¢ editabile, e tutte le modifiche effettuate dall'utente dovranno essere salvate.

» [ compilaistanza

- 426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione 4 [:‘ @ 0 G’l o« Iler pm(sssn
APE - Bianchi Mario ﬂ D

Presenta istanza / Trasmissione APE
[@ Avega documentazione
Firmatario : NESSUN FIRMATARIO =

& [ Report

via Paolo Fabbri 43 Trasmissione APE

oo

CAGLIARING100
CITTA METROPQLITANA DI CAGLIARI

Al Servizio Energia ed Economia Verde
Assessorato Regionale Industria
Via XXIX Novembre 1847, 23
09123 - Cagliari
Oggetto: Attestato di Prestazione Energetica degli Edifici

@ Scarica Trasmissione APE
Dopo il salvataggio del modello 1'utente puo scaricare la comunicazione , firmarla

e caricarla nell'apposita sezione.

Pratica N° 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edi - Certificazione ﬁ [:‘D @ o Q E

APE - Bianchi Mario

: )
Presenta istanza / Trasmissione APE

Download e firma del documento 'Trasmissione APE'

Si prega di effettuare il download del documento prodotto al passo precedente. 5] presenta
Qualora siano necessarie delle modifiche annullare il documento prodotto per riavviare la procedura guidata. —
epo:

5 _ _ Trasmissione APE
Annulla Trasmissione APE ©  Scarica Trasmissione APE

Firmare digitalmente il documento, secondo le modalits preferite dall'utente, ed effettuarne il caricamento (formati accettati .p7m e .pdf firmato) nella sezione sottostante.

E' possibile di seguito scaricare sul proprio PC un file zip contenente un programma per la firma digitale da eseguire sul proprio computer. Una volta scaricato, estrarre
dallarchivio zip il programma (denominato HybridSigner.exe) € posizionario in una cartella 2 piacimento. Per avviarlo & sufficiente fare doppio click su di esso. Se la versione di Java
necessaria per l'ssecuzione del programma non é presente nel proprio PC verrs aperta automaticamente una finetra del browser per il download e ['installazione della stessa.

Download applicazione per firma digitale

Caricamento del documento 'Trasmissione APE’ firmato

Trasmissione APE® o
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Dopo l'upload ¢ possibile eliminare il documento caricato . , scaricarlo @ o caricarne un altro della stessa

tipologia +
In seguito all'upload della documentazione richiesta 1'utente dovra confermare il task. Qualora intenda procedere con
la conferma senza aver caricato il documento obbligatorio, contrassegnato in rosso, il sistema impedira tale operazione

con un alert:

Attenzione!!

Si prega di compilare tutti | campi
richiesti pnma di cliccare su conferma.

Successivamente alla conferma del task, seguendo la procedura guidata si procede con l'invio dell'istanza
all'Assessorato Industria - Servizio energia ed economia verde, affinché la pratica venga istruita.

u Pratica N° 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione il
- Bi 7 5 E
Navigazione del procedimento _
Di seguito i passi del procedimento che possono essere eseguiti. Per svolgere i passi & necessario cliccare sul titolo del passo al fine di accedere alla sezione da compilare. Allega documentazions
_:

3 Presenta istanza
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1.1.11.1.1.7. PagoPA

1l task consente di accedere alla pagina di pagamento attraverso il servizio PagoPA. La maschera ¢ precompilata con
i dati anagrafici del dichiarante, obbligatori per procedere con la richiesta di pagamento; € possibile inserire eventuali
note nell'apposito campo.

ﬁ\‘ Bozza N° 4-426/2024 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Cert energetica Nuoro - Fiore Aldo /o‘ ED

. Compila istanza
Presenta istanza / PagoPA
Pagamento Allega documentazione
Attenzione: per procedere con la presentazione della pratica & necessario effettuare un pagamento, i cui dati sono riportati di seguito. l Presenta istanza
Dopo la pressione del tasto Registra la richiesta di pagamento non sara pil possibile effettuare modifiche ai dati della pratica inseriti nei passi precedenti.

l] Report ()
Importo del pagamento 123+ PO !' Trasmissione APE

PagoPA

Causale art. 11 comma 6 delle linee guida regionali

Informazioni sul debitore

Codice Fiscale* ADSFORG69G33ILL7

Denominazione* Aldo Fiore

Comune di Residenza* DORGALI

Indirizzo di Residenza* null

Email foadis@regione.it

Inserire un indirizzo di posta elettronica (non PEC) per la ricevuta di pagamento
Note
® Registra la richiesta di pagamento
B Registra la richiesta di pagamento ) S

Agendo sul pulsante si confermano i dati inseriti € vengono rese

disponibili le istruzioni per procedere con il pagamento.

& Bozza N° 3-426/2024 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Cert energetica Nuore - Flore Aldo ﬂ CD @ o &l E
» | @ compitaistanza
Presenta istanza / PagoPA
Pagamante Miaga decamentazions
pagup fa Presenta istanza
Imparto dél pagamenio 12.341€
L ,}F Repart
v 10110000201 2066 Trasmissione AFE
Causaky T L1 comma 6 delle lines guida regianali PagoPa
Inforrnazion sul debitore
Codlice Flscala® ADSFORGEIGILLY
Denvminaziome® Alga Fiore
Comuna di Residenza® DORGALL
Indirizzo di Residenza* udl
=i 1 faadiz@regicne.it

Inserive an indivizzt: of pasta ellironicd (non PECH per b ricevala of pagsmento

Nate
Duove pagare? Per pagare oriing con carta di credita fal dhe qui

Pual pagare anche con |'app [0, oppure dal fuo Heme Baniking, con una app di pagamerto (ad es. Satispay), presso Banche &
I Eernadiva Sportelll ATH, negli UMl Postal @ Punti Peatali, nel Bar, Edecle, Rissatons, Suparmencati, Tabacoharie @ Al Operalon

Abilitati,
I questi casn (Al clic qui per scancare Faveis i pE0aments con Tutl | dat necessarl,

CyHo gl pagate: vertfica 'accredite
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I pagamento puo essere effettuato on line su  pagoPA. Cliccando sul link
Per pagare online con carta di credito fai clic qui ) _ o )
viene resa disponibile una nuova finestra da cui,

inserendo 1 dati richiesti e seguendo la procedura guidata, si procedera con il pagamento.

Pﬂ.gupﬂ 12,36 &

Inserisci la tua email

Riceverai I'esito del pagamento a questo indirizzo

Indirizzo email

{foadis@regione.id

Ripeti di nuovo

Campo obbligatorio

Dopo aver completato il pagamento, alla casella di posta elettronica indicata verra inviata la ricevuta di pagamento.
11 task verra confermato e aggiornato automaticamente riportando il seguente messaggio:

Il pagamento e stato ricevuto e registrato, grazie!

Ricevuta Per scaricare la ricevuta di pagamento fai clic qui.

In alternativa € possibile scaricare l'avviso di pagamento che contiene i dati necessari per poter pagare con le altre
modalita elencate: app 10O, app di Home Banking, app di pagamento (es. Satispay), Banche e Sportelli ATM, Uffici
Postali e Punti Postali, Bar, Edicole, Ricevitorie, Supermercati, Tabaccherie ¢ altri Operatori Abilitati.

(Q Ho gia pagato: verifica l'accredito

Cliccando sul pulsante , il sistema verifichera i dati di pagamento e

la pagina verra aggiornata come sopra.
Sara infine possibile procedere con l'invio della pratica al Servizio competente.
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1.1.1.1.1.1.8. Responsabili, referenti ed enti coinvolti

11 task consente di definire e aggiornare i nominativi del responsabile del procedimento, del referente amministrativo
e del referente tecnico (il sistema ¢ strutturato per consentire di assegnare piu utenti allo stesso ruolo ma anche piu
ruoli allo stesso soggetto). Per ogni ruolo ¢ possibile indicare:

* Nominativo del responsabile: da menu a tendina contenente gli utenti censiti associati all'Ente/ufficio

competente per il procedimento si seleziona un nominativo e si aggiunge cliccando sul ; € anche possibile

scegliere un utente non presente nel menu a tendina ma censito sul SIRA, cliccando sul pulsante +

b

* Periodo di validita: se la data di inizio validitd non & specificata viene intesa pari alla data di avvio del
procedimento.

Pratica N® 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - e LI

Certificazione APE - Bianchi Mario E N
» [ 1stanza presentata
Eﬂ Documentazione istanza

Pre-istruttoria / Responsabili, referenti ed enti coinvolti

i ~

bile del proc: o Respansabili, referenti ed enti )
coinvolti
Nome : f Data inizio Data fine T . o
- B B *¥ Conclusione
Cognome: * Selezionare un responsabila validita: validita: + it _
Cognome Nome & Data inizio validita ¢ Data fine validita ¢ U ARE (/]
. . . Visualizza parcella quietanza
Direttore Servizio Energia -] = < o
Referente amministrativo
N Data Data
c“ﬂmneme‘ + | | Selezionare un referente amministrativo - inizio fine
2 . validita: validita:
Cognome Nome % Data inizio validita < Data fine validita %
Responsabile Settore Pianificazione e Programmazione
Energetica
Referente tecnico
s Data Data
= Selezionare un referente tecnico = inizio inizio he

<

Nel task ¢ presente un secondo tab, Enti coinvolti, nel quale sono indicati di default gli enti coinvolti nel procedimento.
L'Ente responsabile ¢ contrassegnato con un simbolo a forma di stella. Gli enti coinvolti presenti di default possono
essere eliminati € possono essere aggiunti nuovi enti dal menu Altri enti.
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Pratica N® 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - /Al = =
Eﬁ Certificazione APE - Bianchi Mario 6 @ @ @o @l

Pre-istruttoria / Responsabili, referenti ed enti coinvolti

[P —

Enti coinvolti

nergia ed economia verde “

LT L Monitoraggio
[ 1stanza presentata
m Documentazione istanza

B Preistruttoria

Responsabili, referenti ed enti
coinvolti

Certificazione APE

% Conclusione (/]

Visualizza parcella quietanza

11 task risulta gia completato all'accesso del Responsabile del procedimento alla pratica in quanto non € necessario
effettuare operazioni di back office: 1'utente RIchiedente trasmette la certificazione energetica all'Ente responsabile

che non deve approvare il documento.
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1.1.1.1.1.1.9. Certificazione APE

11 task contiene 1'Attestato di certificazione energetica dell'edificio, generato in automatico dal sistema, in cui sono
riassunti i dati dell'edificio inseriti dall'utente nel Compila istanza.
Il sistema genera in automatico il Codice Identificativo dell'APE.

11 task ¢ disponibile per la consultazione sia all'utente Richiedente che all'utente di back office.

Pratica N°® 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - EERLESS RN

- Certificazione APE - Bianchi Mario _
Istanza presentata

Conclusione / Certificazione APE
Certificazione APE Eﬂ Documentazione istanza

Documento 'Certificazione APE' " R/ Preistrutioria
Responsabili, referenti ed enti )
© Scarica Certificazione APE coinvolti
%% Conclusione o
@D Q NP 1|dis — |4+  Zoomautomatico v SN » Certificazione APE (/]
% Visualizza parcella quictanza (/]
ATTESTATO DI PRESTAZIONE ENERGETICA
DEGLI EDIFICI
O r—
Mo AUTEHSHABHAA AFBRONA
CODICE IDENTIFICATIVO:SA20210000002 - VALIDO FINO AL:
DATI GENERALI
[ o at i .- | — | e it e - 9 |2

11 documento puo essere scaricato.
Agendo sul pulsante Conferma ¢ possibile procedere con il passo successivo.
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1.1.1.1.1.1.10. Parcella quietanza

1l task permette il caricamento della parcella di quietanza, obbligatorio per concludere la pratica.

40

Pratica N° 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - Certificazione
i
#- APE - Bianchi Mario

i ,

Adempimenti successivi / Parcella quietanza

Parcella quietanza
Parcella quietanza
@ Adempimenti succ

o Certificazione APE o

Parcella quietanza®
Parcella quistanza (/]

Attenzione! Gli allegati contrassegnati in rosso sono obbligatori.
Gli eventuali documenti da sottoporre a firma obbligatoria sono esplicitati nell'elenco dei documenti da inserire & dalle tipologie ammesse (.pdf firmato e .p7m).

Istruzioni per la firma digitale

Firmare digitalmente il documente secondo le modalita preferite dall'utente, ed effettuarne il caricamento (formati accettati .p7m e .pdf firmato) nella sezione dedicata.

E’ possibile di seguito scaricare sul proprio PC un file zip contenente un programma per la firma digitale da eseguire sul proprio computer. Una volta scaricato, estrarre
dall'archivio zip if programma (denominato HybridSigner.exe) e posizionario in una cartelia a piacimento. Per avviarlo & sufficiente fare doppio click su di esso. Se [z versione di Java necessaria
per l'esecuzione del programma non é presente nel proprio PC verra aperta automaticamente una finetra del browser per il download e l'installazione della stessa.

Download applicazione per firma digitale

Dopo l'upload ¢ possibile eliminare il documento caricato . , scaricarlo @ o caricarne un altro della stessa

tipologia +
In seguito all'upload della documentazione richiesta I'utente dovra confermare il task. Qualora intenda procedere con
la conferma senza aver caricato gli allegati obbligatori, contrassegnati in rosso, il sistema impedira tale operazione

con un alert:

Attenzione!l

Si prega di compilare tutti | campi
richiesti pnma di cliccare su conferma.
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1.1.1.1.1.1.11. Visualizza parcella quietanza

L'utente di back office visualizza la parcella di quietanza trasmessa dal Richiedente.

b Pratica N® 2-426/2021 - APE - Attestato di certificazione energetica degli edifici - I'e' Labkadll Monitoraggio
Certificazione APE - Bianchi Mario
Istanza presentata
Conclusione / Visualizza parcella quietanza
Visualizza parcella guietanza

*' cConclusione

parcella quietanza* parcella.pdf . @ i Certificazione APE [/]

Visualizza parcella quietanza

OTutti i documenti obbli i sono stati
@) 1utti i documenti sono stati allegatit

Attenzione! Gli allegati contrassegnati in rosso scno obbligatori.
Gli eventuali documenti da sottoporre a firma obbligatoria sono esplicitati nell'elenco dei documenti da inserire e dalle tipologie ammesse (.pdf firmato e .p7m).
Istruzioni per la firma digitale

Firmare digitalmente il documento seconde le medalita preferite dall'utente, ed effettuarne il caricamente (fermati accettati .pZm e .pdf firmato) nella sezione dedicata.

E’ possibile di seguito scaricare sul proprie PC un file zip contenente un programma per la firma digitale da eseguire sul proprio computer. Una volta scaricato, estrarre
dall'archivie zip il programma (denominate HybridSigner.exe) e posizionarlo in una cartella a piacimento. Per avviario & sufficiente fare doppic click su di esso. Se la versione di Java
necessaria per 'esecuzione del programma non & presente nel propric PC verré aperta automaticamente una finetra del browser per il download e l'installazione della stessa.

Download applicazione per firma digitale

Il task ¢ disponibile per l'utente in sola consultazione: pertando 'unica operazione concessa ¢ quella di visualizzazione

del documento agendo sul tasto @ .
Agendo sul pulsante Conferma il procedimento viene chiuso.

(c) 2020 Regione Autonoma della Sardegna
26



SIRA Help online

1.1.1.1.1.2. Accreditamento certificatori energetici

Gli utenti certificatori sono soggetti esterni all’amministrazione che, dopo essersi accreditati presso la RAS tramite
applicativo SIRA, ottengono le credenziali di accesso.

Per gli utenti che vogliono richiedere I’accreditamento presso la RAS, devono compilare i diversi task presenti
nel GPA ed inviare la richiesta di accreditamento come certificatore energetico ai sensi del D. Lgs 115/08.
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1.1.1.1.1.2.1. Navigazione del procedimento per 1'utente esterno

La pagina di atterraggio di un procedimento appena avviato ¢ suddivisa in differenti sezioni che hanno differenti
finalita.

La sezione centrale contiene i passi che possono essere eseguiti per il procedimento scelto come mostrato in figura.

Solo una volta completato, un passo € possibile passare al successivo seguendo il flusso gia definito del procedimento

stesso.

P LA ponitoraggio

f_ﬁ Pratica N° 2-452/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario

[ cCompilaistanza
Navigazione del procedimento
e d e rriee
#- Presenta istanza

Di seguito i passi del procedimento che possono essere eseguiti. Per svolgere i passi & necessario cliccare sul titolo del passo al fine di accedere alla sezione da compilare.

MNessun passo del procedimento eseguibile

Adempimenti successivi

Nella parte alta della pagina ¢ presente la sezione in cui vengono riportati i riferimenti principali della pratica:

¢ [l codice della pratica;

* La tipologia di procedimento;
» L’oggetto della pratica;

¢ [I dichiarante.

Pratica N°® 2-452/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario /ﬂ\t CD @ o G’l

Inoltre, sono visibili una serie di icone che consentono di:
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| |
aprire la homepage del SIRA;
aprire "Le mie pratiche";
mostrare i passi eseguibili del procedimento;
aprire 1'helponline della specifica pagina;
aprire il procedimento in una scheda dedicata.
Nello svolgimento del procedimento 1’utente € supportato dalla sezione presente sulla destra che contiene un menu

in cui sono presenti due tab:

- Iter processo
- Monitoraggio.

"% O 8| Maonitoraggio el tab Iter processo ¢ possibile visualizzare lo stato di svolgimento
) della pratica ed ¢ distinto nelle seguenti sezioni:
¥ [}" Compila istanza [ ] . . . o
: Compila istanza, permette di compilare i dati relativi al nuovo
Allega documentazione procedimento;
e Allega documentazione, permette di allegare i documenti richiesti in
Eﬁ Presenta istanza . . . .
- base al tipo di procedimento selezionato;

* Presenta istanza, permette di presentare la pratica che verra ricevuta

@ Adempimenti successivi

* Adempimenti successivi, permette di visualizzare le varie comunicazioni o richieste di integrazione e si

dal servizio competente;

attiva unicamente dopo la presentazione della pratica.

Le icone colorate rappresentano I’avanzamento del flusso, 1’icona
verde indica una fase o un task gia eseguiti, I’icona rossa una fase o un task ancora da eseguire, I’icona grigia un
task non eseguibile in funzione del percorso scelto all’interno del flusso del procedimento. L’icona gialla indica che
all’interno di una fase o di un task sono presenti dei passi che devono ancora essere svolti. Sara possibile presentare
I’istanza attraverso il task apposito (Presenta istanza) solo se i precedenti saranno stati ultimati.
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Iter processo Monitoraggio

e« Il tab Monitoraggio, che si attiva dopo aver presentato la pratica, ¢
E

> Riepilogo procedimento composto da:

e Riepilogo procedimento, mostra i dati principali del procedimento;

e Stato della pratica, visualizza lo stato della pratica;

Stato della pratica

Scadenze e Scadenze, visualizza un calendario con tutte le scadenze inerenti al

Comunicazioni procedimento;

. » Comunicazioni, mostra le comunicazioni associate al procedimento;
Protocollazione
e Protocollazione, mostra 1 dati di protocollazione associati al
Fascicolazione .
procedimento;

e Fascicolazione, mostra il fascicolo associato al procedimento con i
documenti prodotti all’interno dello stesso.
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1.1.1.1.1.2.2. Sezione proponente
11 task contiene 1 dati del Dichiarante, richiamati da Modulo Gestione Utenti (MGU) del SIRA.

I dati anagrafici dell'utente non possono essere modificati in questa maschera, una loro eventuale variazione deve
essere aggiornata nella sezione relativa al profilo dell'utente.

Al momento della creazione della bozza il task risulta gia eseguito.

Compila istanza / Sezione proponente
Anagrafica richiedente

# Bozza N° 1-452/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario /6" CD @ 0 Q E

[}’ Compila istanza

Sezione proponente o ~
@ Seleziona richiedenta /]

Passo gi3 eseguito Dati di sccreditamento

v
A e
Modalitz selezionsta per la presentazicne dell'istznzs
|I Presenta istanza
@ Intestazione

Denominazione: Bianchi Mario
Cod. fiscale: BNCMRB6BR239L015A Partita IVA:
B d via Paolo Fabbri Ne: 43
residenza:

CITTA METROPOLITANA DI
Prov.: CAGLIART Comune: CAGLIARI
Frazione/localita: C.AP.: 09100

@) Ulteriore recapito

© contatti

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

 Corferma | presente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.2.3. Dati accreditamento

In questo task ¢ possibile definire e dettagliare i campi utili per l'inserimento nell'elenco dei certificatori e
dichiarare gli attestati posseduti.

I campi con asterisco* e in rosso, sono campi obbligatori, la mancata compilazione non permette di procedere con
l'iter.

o - . . . . " - Iter processo
,//)‘ Bozza N° 2-452/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario /& CD @ 9 Q E _
> G“ Compila istanza o

Compila istanza / Dati di accreditamento
Dati Accreditamento Sezione proponente o

Dati di accreditamento o
Partita Iva 00000000000

Allega documentazione
Titolo di studio* Ingegnere -

Y I Presenta istanza
Albo/Elenco di appartenenza® Albo regionale Ingegneri Sardegna

Numero di iscrizione

Albo/Elenco* 1555

Corso di formazione Sicurezza negli ambienti di lavoro
Ente/Istituzione di formazione Sicurezza Sardegna

Data conseguimento esame 07/07/2015

B Salva

Dopo aver compilato la maschera con tutte le informazioni richieste, i dati devono essere salvati cliccando sul

pulsante ) salva

Nel caso in cui tutti i campi obbligatori non siano stati valorizzati, un messaggio di warning segnalera i dati
mancanti per poter salvare con successo il form.

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

o Cenferma | hresente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.2.4. Allega documentazione
1 task permette il caricamento della seguente documentazione, non obbligatoria:

* Documentazizone varia di interesse della pratica.
* Copia del certificato di diploma/laurea e/o attestato del corso di formazione svolto.

. . A Download applicazione per firma digitale ey o A
1 sistema fornisce attraverso il tasto la possibilita di scaricare un programma

per la firma digitale da eseguire sul proprio computer.
Qualora fosse richiesta la firma digitale del documento € necessario scaricarlo, firmarlo digitalmente secondo

le modalita preferite dall'utente, ed effettuarne il caricamento, in questo caso i formati accettati sono .p7m e .pdf
firmato.

Cliccando sul pulsante o ¢ possibile caricare 1'allegato richiesto.

n
K//“ Bozza N° 2-452 /2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario ﬁ ED @ o (‘D‘ ﬁ sl

Allega documentazione / Allega documentazione

Allega documentazione richiesta Sezione proponente

Allega documentazione Dati di accreditamento
Allega documentazione
Allega documentazione

Documentazione varia di interesse della pratica Documentazizone varia ¢ . @ + ﬁ N -
, resenta istanza

Copia del certificato di diploma/laurea e/o attestato del corso di formazione svolto Copia del certificato di di| . @ +

Tutti | documenti obbligatori sono stati allegati!
Tutti | documenti sono stati allegati!

Attenzione! Gli allegati contrassegnati in rosso sono obbligatori.

Gli eventuali documenti da sottoporre a firma obbligatoria sono esplicitati nell'elenco dei documenti da inserire e dalle tipologie ammesse (.pdf o .p7m).
Tali documenti possono essere firmati digitalmente oppure con firma autografa (in guesto caso & necessario allegare anche il documento di identita). I
formati del file ammessi sono .p7m e .pdf (come scansione/copia del documento autografo).

Istruzioni per la firma digitale

E’ possibile di seguito scaricare sul proprio PC un file zip contenente un programma per la firma digitale da eseguire sul proprio computer. Una
volta scaricate, estrarre dall'archivio zip if programma (denominato HybridSigner.exe) e poasizionarlo in una cartella a piacimento. Per avviarlo & sufficiente fare
doppio ciick su di esso. Se la versione di Java necessaria per l'esecuzione del programma non & presente nel proprio PC verra aperta automaticamente una
finestra del browser per il download e l'instaflazione della stessa.

Download applicazione per firma digitale

una volta caricato il documento, sara possibile eliminarlo interagendo sul pulsante . visualizzarlo interagendo

sul pulsante @ o caricare un altro documento della stessa tipologia interagendo sul pulsante +
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Terminato 1'inserimento dei documenti richiesti si puo avanzare al task successivo cliccando sul pulsante

 Confarma | presente in fondo alla pagina
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1.1.1.1.1.2.5. Dichiarazione dati di accreditamento

@ Scarica Dichiarazione dati di accreditamento
11 task permette di visualizzare e scaricare, cliccando sul pulsante i

dati precedentemente

valorizzati nei campi del task "Dati di accreditamento".

It
ﬁ“ Bozza N° 2-452/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario o CD @ E
>

esso
@" Compila istanza

~ Allega document:

Presenta istanza / Dichiarazione dati di accreditamento
Documento 'Dichiarazione dati di accreditamento’
’ Presenta [anza

Dichiarazione dati di accreditamento o
Richiesta di accreditamento come o

O Scarica Dichiarazione dati di accreditamento

@ Dichiarazione_dati_di_accreditamento.pdf = (] x certificatore energetico
-
=1 41 Q - + 7 = AlD Y - B v @ B B |, @
Bianchi Mario
via Paolo Fabbri 43
CAGLIARI

A Regione Autanoma della Sardegna

Assessoralo delfindustria - Servizio Energia ed
economia verde

Opggetto: Accreditamento centificatori energetici ai sensi del D. Lgs. 115/08. Dichiarazione dati di
accreditamento. Richiedente: Bianchi Mario.

Il sottoscritto Bianchi Mario codice fiscale BNCMRBGBR29L015A, residente in via Paolo Fabbri 43,
CAGLIARI , dichiara di possedere i requisiti di seguito elencat, per fiscrizione allElenco regionale
dei certificatori energetici:

Partita IVA: 00000000000

Titolo di studio: Ingegnere

Altro titolo di studio:

AlbofElence di appartenenza: Albo regicnale Ingegneri Sardegna
Numera di iscrizione AlbofElenco: 1555

Corso di formazione: Sicurezza negli ambienti di lavoro
Entefistituzione di fermazione: Sicurezza Sardegna

Data conseguimento esame: 07-07-2015

Il Richiedente
Bianchi Mario

« Conferma

Si puo avanzare al task successivo cliccando sul pulsante | presente in fondo alla pagina
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1.1.1.1.1.2.6. Richiesta di accreditamento come certificatore energetico

Questo task contiene la Richiesta di accreditamento come certificatore energetico compilati nel task " Dati
accreditamento".

Il documento ¢ editabile mediante I'editor html disponibile, e tutte le modifiche effettuate dall'utente dovranno

"—"' Salad

essere salvate cliccando sul pulsante

[}P‘ Compila istanza

Presenta istanza / Richiesta di accreditamento come certificatore energetico
Sezione proponente

Dati di accreditamento

P136_Richiesta_inserimento_elenco_Certificatori template
originale Allega documentazione

Firmatario : NESSUN FIRMATARIO Allega documentazione

B 7 U & x, x T-1FH-Ty T L = i= =

i
L}
[}
il
1]

) = [E e cp 4 43 & o Eﬁ Presenta istanza

) . . " R Dichiarazione dati di accreditamento o
Il sottoscritto Bianchi Mario, codice fiscale BNCMRBG8R291015A | residente nel Comune di CAGLIARI | provincia di | indirizzo Tl e e o

via Paolo Fabbri 43 cap: 09100, certificatore energetico

DICHIARA

come da predisposta dichiarazione sostitutiva di atto notario, di possedere i requisiti ai fini dell'iscrizione all'elenco certificati del
SIRA, pertanto, informa di aver proceduto a richiederne l'iscrizione tramite il portale del SIRA Sardegna. kkkk

Il Richiedente

Bianchi Mario

H o

v

Qualora si volesse tornare alla versione originale del documento, ¢ possibile agendo sul tasto

Maostra template originale ]

b

1l tasto | Sowvrascrivi versione corrente con il template originale , permette di sovrascrive la versione modificata

con il testo originale.
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//\‘ Bozza N° 2-452 /2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario

ADEO
[3* Compila istanza
-~ Allega documentazione

ﬁ Presenta istanza o

Dichiarazione dati di accreditamento 0

AR g L E L AR LI Richiesta di accreditamento come o
certificatore energetico

Presenta istanza /

Mostra

P136_Richiesta_inserimento_elenco_Certificatori template
originale

T ) i Ch )

w0l

B L U abe . x T- oL H.To T, T = —

Template originale del documento
Bian

via P | Bianchi Mario
CAG| | via Paolo Fabbri 43

CAGLIARI na
A Regione Autonoma della Sardegna te

Assessorato dell'Industria - Servizio Energia ed economia verde

Ogat
QOggetto” Iscrizione nell'elenco dei Certificatori energetici accreditati del SIRA. Richiedente Bianchi Mario

Il so
via B || sottoscritto Bianchi Mario, codice fiscale BNCMRB68R29L015A | residente nel Comune di CAGLIARI | provincia
di, indirizzo: via Paolo Fabbri 43 cap: 09100,

comy DICHIARA v

SIRE Se necessario, selezionare le porzioni di testo originale da copiare, oppure sovrascrivere il testo con funzione dedicata.

Sovrascrivi versione corrente con il template originale

Cliccando Il tasto o si effettua il Download.pdf dell'ultima versione salvata del modello.

[ Ricarica ultima
Cliccando il pulsante METEIONE si ricarica a sistema l'ultima versione salvata del modello.

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

iz | presente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.2.7. Visualizza dati di iscrizione

Consente di visualizzare i dati relativi all'avvenuta registratore del certificatore nell'elenco.

Ther proces i i
Eﬂ Pratica N° 2-452/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Bianchi Mario /& CD B e G‘)‘ E LY

[ compilaistanza

Adempimenti successivi / Visualizza i dati di iscrizione
Conferma di iscrizione all'Elenco dei Certificatori Energetici Sezione proponente Q
Documento 'Visualizza i dati di iscrizione' A (i =h SEm=semomie [
© Scarics Visualizza i dati di iscrizione Sy Ee———— ()

ry i Presenta istanza

Dichiarazione dati di
accraditamento

Richiesta di accreditamento come @)
certificatore energetico

(8} Adempimenti successivi

visualizza i dati di iscrizione Q
v
) @ Scarica Visualizza i dati di iscrizione o ) . .
Cliccando sul pulsante ¢ possibile visualizzare e scaricare I'avvenuta

iscrizione di accreditamento come certificatore energetico da parte del Servizio.
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Regione Autonoma della Sardegna - Assessorato Industria - Direzione generale dell'industria -
Servizio energia ed economia verde

A Bianchi Mario
Oggetto: Accreditamento certificatori energetici ai sensi del D. Lgs. 115/08. Comunicazione di

conferma iscrizione. Richiedente: Bianchi Mario.

La presente comunicazione & trasmessa dal modulo Gestione Procedimenti Ambientali del SIRA.
La comunicazione e la relativa documentazione della pratica sono consultabili anche accedendo
alla propria scrivania virtuale.

Informazioni riassuntive della comunicazione:
Tipo procedimento: Accreditamento certificatori energetici.
Oggetto della comunicazione: Si conferma l'iscrizione al registro con il numero 821

Il Responsabile del procedimento
Direttore Servizio Energia

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

 Conferm= | hresente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.2.8. Stato istanza

Si tratta di un task gia eseguito, in cui sia l'utente back office che front office prendono visione della
Dichiarazione. Non sono previste operazioni da parte dell' utente back office.
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1.1.1.1.1.3. Accreditamento certificatori
energetici - Revoca/Sospensione/Riattivazione

Questo task ¢ di esclusiva gestione dell'utente di Back- Office

Attraverso il procedimento Accreditamento certificatori energetici, 1'utente in possesso dei requisiti puo richiedere
l'iscrizione all'Elenco regionale dei certificatori energetici, che comprende i professionisti e gli esperti in
certificazione energetica presenti sul territorio della Sardegna.

Qualora il professionista iscritto all'Elenco regionale dei certificatori energetici non rispetti gli obblighi
normativi riportati nel D.P.R. n. 75 del 16/04/2013, il Servizio Energia ed Economia Verde dell' Assessorato
dell'Industria puo procedere con la revoca o la sospensione dell'iscrizione all'elenco stesso. Con lo stesso
procedimento l'iscrizione puo altresi essere riattivata qualora sia stata precedentemente revocata o sospesa.
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1.1.1.1.1.3.1. Navigazione del procedimento per 1'utente interno

La pagina di atterraggio della pratica in corso che viene visualizzata dall’utente di back office appena effettuato
I’accesso alla pratica stessa, € strutturata in diverse

sezioni che hanno funzionalita diversificate e complementari, consentendo ai referenti di poter gestire in maniera
organica I’avanzamento dei procedimenti.

La parte in alto della pagina riporta i dati identificativi:
e Numero

*  Tipo di procedimento
*  Oggetto della pratica

e Intestatario

73]

[ Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde

%% Conclusione
che possons essereasegts, s svelgre | pset nacessari dhccar sl ol depasso st ne disccedare i | AR

Pratica N° 1-584 /2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione B G'l E Iter LU | Monitoraggio

di +

igazit del proc

Di seguito i passi dal pre
sezione da compilara.

Nessun passo del procedimento eseguibile

Sulla destra di tali informazioni sono presenti una serie di icone con specifiche utilita:

bl

i

rappresenta lo schema del procedimento;

=)

mostra i passi eseguibili del procedimento;

Nella parte centrale della pagina sono visualizzati tutti 1 task che devono essere svolti affinché il flusso del
procedimento possa procedere alla fase successiva. Solo a valle del completamento del task il sistema consente di
procedere con quello successivo.

Alcuni task una volta terminati non sono piu eseguibili. Altri invece sono ad esecuzione automatica e rimangono
eseguibili fino a quando non viene completata una certa operazione in un task piu a valle nel flusso procedimento.
Ci0 accade per esempio nei task della fase "Conclusione" che restano eseguibili fino a quando gli OST associati
alla pratica e le relazioni tra essi non vengono salvati definitivamente nel catasto nell'ultimo task del procedimento
denominato "Aggiornamento catasto".

Nella parte destra della pagina sono visibili nella parte alta due tab: Iter processo ¢ Monitoraggio.

11 tab Iter processo mostra tutte le fasi del procedimento.
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LTl === O | Monitoraggio

> E? Istanza presentata

| 4 I Documentazione istanza

x Pre-istruttoria

o
o

2 -
*** Conclusione

Cliccando sulle fasi vengono mostrati i task da svolgere.

**¢ Conclusione

I

Revisione Frana

Revisione altri OST

Modifica Punti di Monitoraggio =
Controllo

Gestisci Relazioni OST

Aggiornamento catasto

Le prime fasi denominate Istanza presentata e Documentazione istanza contengono tutti i dati della pratica presentata
e gli allegati inseriti.

Le ulteriori fasi sono specifiche per procedimento e rappresentano i diversi momenti nei quali 1’operatore deve
interagire con la pratica.

Ad esempio, nella fase Pre-istruttoria, che si attivera appena la pratica viene presentata, sara possibile selezionare
i referenti (tecnici o amministrativi) che avranno in carico la pratica stessa, si potra verificare la regolarita
della documentazione presentata e dei dati inseriti e richiederne integrazioni comunicando all’utente eventuale
documentazione mancante.

Le icone presenti servono ad indicare con i diversi colori rosso, giallo, verde e grigio i task o le fasi ancora da
eseguire, le fasi che contengono ancora dei task da completare, i task o le fasi gia completate, i task non eseguibili
in funzione del ramo di flusso seguito dal procedimento. Ad esempio, nel caso in cui non sia necessario richiedere
delle integrazioni i task relativi saranno di colore grigio.

Le fasi in cui ¢ stato strutturato il procedimento sono:
1. Istanza presentata
2. Documentazione istanza
3. Pre-istruttoria
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4. Conclusione

11 tab Monitoraggio, presente accanto a [ter processo, contiene una serie di sezioni che man mano che il procedimento
avanza vengono popolate con le informazioni relative:

Iter processo ([ GLNGTEHTT]

e
]
=
>

Riepilogo procedimento
Stato della pratica
Scadenze
Comunicazioni
Protocollazione

Fascicolazione
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1.1.1.1.1.3.2. Responsabili e referenti

In questo task ¢ possibile assegnare i Responsabili e i referenti coinvolti nella pratica in gestione, attraverso il

menu a tendina del campo "Nome e Cognome in cui sono presente i ruoli ai quali assegnare la pratica.

Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione

? /Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde

Istruttoria / Responsabili e referenti

'n caso di cessazione si dovrad compilare il campo data di fine assegnazicne e il campo motivazicne

2 ile del proc 't
Nome Data Data
.| Direttare Servizio Energis v |inizio | 03/06/2022 fine 21/07/2022
Cognome: PP T
walidita: validita:

Cognome Nome % Data inizio validitd %

Direttare Servizio Energia 11/07/2022

teferente amministrativo

Nome Data
c | Direttore Servizio Energia * |inizio 31/05/z022
ognome: P
validita:

Cognome Nome % Data inizio validitd %

Nessun referente amministrative del procedimento assegnato

teferente tecnico

Mome

Data
s Responsabile Settore Pianificazione e Programmazione Energetica | * |inizic 31/07/2022

validita:
Cognome Nome % Data inizio validita %

Messun referents amministrative del procedimento assegnate

L4

Data fine validita +

BECE Honitoraggi
' Istruttoria
Responsabili e referenti
Sezione ente
Enti coinvolti

= ; Selezione certificatare
Motivazione

fina energetico
validita: Estremi del provvedimento da
applicare

Motivazione fine validi Hless emmeiesiEne

00 0000l

**"  Conclusione

Data
fine
validita:

Data fine validita +

validita:

Data fine validita &

>

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

 Conferm= | hresente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.3.3. Sezione ente

11 presente task contiene i dati dell'ente competente , richiamati da MGU.

24 [ Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde

5 Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione B 0 G_l Monitoraggio
' Istruttoria

Istruttoria / Sezione ente o )

. Responsabili e referenti
Anagrafica ente competente
Sezione ente
Ente Competente

Enti coinvolti

Regione Autonoma della Sardegna - Assessorato Industria - Direzione generale dell'industria - Servizio energia ed

Denominazione: -
economia verde

Selezione certificatore
energetico

Denominazione Regione Autonoma della Sardegna - Assessorato Industria - Direzione generale dell'industria - Servizio energia ed Estremni del provvedimento da
completa: economia verde applicare

Allega documentazione

N ©

¥ Conclusione

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

iz | presente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.3.4. Enti coinvolti

In questo Tasck sono indicati gli Enti coinvolti da informare in merito all'atto di Revoca/Sospensione/Riattivazione

Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione a B e G_)‘ il e | Menitoraggio

“*~ /Riattivazione - Pratica N°® 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde A —.

Istruttoria / Enti coinvolti

R bili . ti
Enti da informare in merito all'atto di revoca =sponsabili & referenti

Sezione ente

Enti coinvolti

Selezione certificatore

Ministero dell'Interno energetico

Estremi del provvedimento da
applicare

Regione Autonoma della Sardegna - Assessorate Industria - Direzione generale dell'industria - Servizio energia ed economia verds *

Allega documentazione

¥ Conclusione

00 00caky

™

L'Ente responsabile ¢ contrassegnato con un simbolo a forma di stella.

Gli altri enti coinvolti eventualmente presenti possono essere rimossi cliccando sul pulsante0 €/0 possono
esserne aggiunti degli altri selezionandoli dal menu a tendina " Altri enti" e cliccando successivamente sul

pulsante Aggiungi ente selezionato

Terminato l'inserimento degli enti per avanzare al task successivo occorre cliccare sul pulsante

+ Conferma

presente a fondo pagina.
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1.1.1.1.1.3.5. Selezione certificatore energetico

Il presente task consente di effettuare la selezione del certificatore energetico iscritto all'elenco regionale ¢
relativa autorizzazione.

ﬁ Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione B e G_l E Monitoraggio

» fRiattivazione - Pratica N° 1-584 /2022 - Servizio energia ed economia verde

5 | W Istruttoria

Istruttoria / Selezione certificatore energetico ™ X
Responsabili e referenti

— Efze i

Enti coinvolti

Info
Effettuare la selezione del certificatere energetico di cui modificare lo stato inistrative dell’ i i quindi inte ire sul pulsante Gestisci Selezione certificatore
Autorizzazione. energetico

Impostare il cambic di state dell'autorizzazione & un passo obbligateric per la prosecuzione del procedimento. Estremi del provvedimento da

applicare

° Ricerca certificatori energetici da revocare .
Allega documentazione

Denominazione: Nome| Cognome| Applica filtro *¥  Conclusione

ENEEE ©

Certificatori energetici reperiti

Denominazione % Numero albe < Albo = Codice fiscale Stato amministrativo
Giorgic Perda 502 Ordine ing PRDGRG72D22E281V ATTIVA
utente admin 449 fff DMNTNTS4AD1E354P
utente admin 450 fff DMNTNTS4AD1E354P
Mario Bianchi 641 Provincia di Sassari BNCMREGERZILO15A ATTIVA

421 Ordine degli Ingegneri
della Provincia di Cagliari

'~ ocogoooooo@m |

Selezione effettuata

Marco Rossi RTYHNMKOPLEVXZAS REVOCATA

Denominaziona Giorgio Perda

Albo: ordine ing

@ Gestisci Autorizzazione

Si puo procede con la Revoca/Sospensione/Riattivazione selezionando il pulsante, | & Gestisei Autarizzazions

Prima di procedere., il sistema chiede di confermare o meno la scelta effettuata.

Siete sicuri di voler gestire le autorizzazioni selezionate? Eventuali selezioni precedenti saranno annullate.

" 5i X No

< .

Attraverso il menu a tendina del campo " Tipologia di operazione da effettuare' ¢ possibile scegliere la
tipologia dell'atto di revoca

I campi con asterisco® e in rosso, sono campi obbligatori, la mancata compilazione non permette di procedere con

I'iter.
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/Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde

Istruttoria

ﬁ Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione @ e G’l Iterpucusso Monitoraggio
+-

Istruttoria / Selezione certificatore energetico
Responsabili e referenti

Verificare le informazioni per effettuare la variazione di stato sull autorizzazione Enti coinvalti

Selezione certificatore

(L ©

Denominazione Giorgio Perda energetico

Albo Ordine ing Estremi del provvedimento da
spplicare

Tipologia di operazione da effettuare* : | Scegliere |a tipologia dell'atto di revoca | Allega documentazione

Scegliere la tipologia dell'atto di revoca +*  Condusione

REVOCA AUTORIZZAZIONE

MNote operazione® :

SOSPENSIONE AUTORIZZAZIONE F

o

Nel caso in cui tutti i campi obbligatori non siano stati valorizzati, un messaggio di warning segnalera i dati
mancanti per poter salvare con successo il form.

@ Registra stato autorizzazione certificatore energetico

1l pulsante permette di revocare 1'autorizzazione.

Prima di procedere il sistema chiede ulteriore conferma

Siete sicuri di voler revocare le autorizzazioni selezionate?

Alla conferma il sistema riepiloga la scelta eseguita
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3~ /Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde

Pratica N® 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione E ST

» | W Istruttoria

Istruttoria / Selezione certificatore energetico N bili £ i
esponsabili e referenti

Registrazione modifiche per 'utente dell'Elenco regionale dei certificatori energetici X
Sezione ente

L'operazione sul certificatore & stata correttamente impostata. La registrazione verrd completata con |z trasmissione della determina. Enti coinvolti

00 0ocoky

Denominazione Giorgio Perda Selezione certificatore
energetico

Albo Ordinz ing Estrami del provvadimento da

Tipologia di operazione da effettuare REVOCA AUTORIZZAZIONE applicare

Note operazione Prova Allega documentazione

' Conclusione

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

o Cenferm= | hresente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.3.6. Estremi del provvedimento da applicare

Nel presente task 1'ente competente carica a sistema gli estremi del provvedimento da applicare.

. . Apri Blocchi
Le sezioni del form possono essere aperte contemportaneamente cliccando sul pulsante ® Apri '

ﬂ Collassa Blocchi

, 0 chiuse

clicando su .

I campi con asterisco® e in rosso, sono campi obbligatori, la mancata compilazione non permette di procedere con
l'iter.

] Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione 5 e G_l SRR
3 I " _ N o 1. ~ - . "
fRiattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde o o
Istruttoria / Estremi del provvedimento da applicare ™ X
Responsabili e referenti 0
94—- 11 locchi OAPﬂ locchi H Salva Sezione ente o
Enti coinvolti (/]
Selezione certificatore
cmeractics o
@ Estremi del provvedimento da applicare Estremi del provvedimento da o
applicare
Data determina* |uu07;2022 | Allega documentazione (/]
Motivazioni provvedimento* |Maﬂcaﬂza titeli ﬁ|
H Salva

“

Dopo aver compilato la maschera con tutte le informazioni richieste, i dati devono essere salvati cliccando sul

pulsante ) salva

Nel caso in cui tutti i campi obbligatori non siano stati valorizzati, un messaggio di warning segnalera i dati
mancanti per poter salvare con successo il form.

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

# Cenferma | yresente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.3.7. Allega documentazione
| task permette il caricamento della seguente documentazione:
* Determina dirigenziale (con asterisco® e in rosso, ¢ un campo obbligatorio, la mancata compilazione non

permette di procedere con l'iter).
* Documentazione varia di interesse della pratica (non obbligatoria)

Cliccando sul pulsante o ¢ possibile caricare 1'allegato richiesto

ﬁ Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione B e G_l E Monitoraggio

‘ Istruttoria

2 [Riattivazione - Pratica N° 1-584 /2022 - Servizio energia ed economia verde

!

Istruttoria / Allega documentazione

Responsabili e referenti
Allega dacumentazione richiesta P

5 Sezione ante
Allega documentazione

Enti coinvolti

Selezione certificatore
energetico

Determina dirigenziale®* Det. Revoca Perda_07-202! . @ - Estremi del provvedimento da
applicare

00 0000

Allega documentazione

I

Conclusione
Documentazione varia di interesse della pratica o

) Tutti i documenti obbligatori sono stati allegati!

Attenzione! Gli allegati contrassegnati in rosso sono obbligatori.

Gli eventuali decumenti da sottoporre a firma obbligateriz sono esplicitati nell'elenco dei documenti da inserire e dalle tipelogie ammesse (.pdf o
.p7m). Tali documenti possono essere firmati digitalmente oppure con firma autografa (in questo caso & necessario allegare anche il documento di
identitd). I formati del file ammessi sono .p#m e .pdf (come scansione/copia del documento autografao).

Istruzioni per la firma digitale

E' possibile di seguito scaricare sul proprio PC un file zJp con('enen('e un programma per la firma digitale da guire sul propno c - Una wvelts
scaricate, estrarre dall'archivie zip il preg (e iSigner.exe) e p in una cartella 3 piacimento. Per awviarls & suﬁ‘lcjente fare doppic
click su di esse. Se la versione di Java necessaria per 'esecuzione del programma non & presente nel propric PC wverrd aperts sutomaticamente una finestra del
browser per il download e l'installazione della stessa.

Download applicazione per firma digitale

. . . Cownload applicazione per firma digitale e 1 .
| sistema fornisce attraverso il tasto la possibilita di scaricare un programma

per la firma digitale da eseguire sul proprio computer.

Qualora fosse richiesta la firma digitale del documento ¢ necessario scaricarlo, firmarlo digitalmente secondo
le modalita preferite dall'utente, ed effettuarne il caricamento, in questo caso i formati accettati sono .p7m e .pdf
firmato.
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Una volta caricato il documento, sara possibile eliminarlo interagendo sul pulsante . visualizzarlo interagendo

sul pulsante @ o caricare un altro documento della stessa tipologia interagendo sul pulsante+

Terminato l'inserimento dei documenti richiesti si puo avanzare al task successivo cliccando sul pulsante

 Cenferm= | hresente in fondo alla pagina
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1.1.1.1.1.3.8. Comunicazione trasmissione determina

11 task permette di inserire la comunicazione di trasmissione della determina.

Interagendo con il pulsante [ Mostrs templat= originale |

originale del documento.

¢ possibile visualizzare in un nuovo riquadro il template

Il documento ¢ editabile mediante 'editor html disponibile e tutte le modifiche effettuate dall'utente dovranno

. '_I' Nk
essere salvate cliccando sul pulsante

Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione

#- /Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde B 0 G-)\ Em

Conclusi /G icazione tr determina
P126c_M02_Invio_Determina [ Mostra template originale ]
Firmatario :

B I U x x T-1FH-Ty T T

Regione Autonoma della Sardegna - Assessorato Industria - Direzione generale dellindustria - Servizio energia ed economia verde
A Giorgio Perda
Oggetto: Procedimento diREVOCA AUTORIZZAZIONE. Comunicazione invio determinazione.

Con riferimento allallegato alla Delib.G.

R.n & el 27.11.2018 - linee guida regionali in materia di prestazione energetica in edilizia, si
trasmette |a determinazione n"1542A/59A del 01—07—2022

Il Responsabile del procedimento

Direttore Senvizio Energia s

H =

Cliccando Il tasto o si effettua il Download.pdf dell'ultima versione salvata del modello.

[ Ricarica ultima
Cliccando il pulsante METSIENE

Conclusione

Comunicazione trasmissione 0
determina

Aggiornamento Elenco regionale 0
dei certificatori energetici

si ricarica a sistema l'ultima versione salvata del modello.

Per confermare il task ed avanzare al passo successivo del procedimento occorre cliccare sul pulsante

o Ciilizins | presente in fondo alla pagina.
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1.1.1.1.1.3.9. Aggiornamento Elenco regionale dei certificatori energetici

Il task mostra tutti i dati inseriti durante il procedimento e consente di applicare il provvedimento selezionando

il tasto

(@ applica aggiornamento Elenco regionale dei certificatori enargetici , in questo modo avviene la Registrazione delle

modifiche per l'utente nell'Elenco regionale dei certificatori energetici.

Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certificatori energetici - Revoca/Sospensione e G.l E Monitoraggio

7 /Riattivazione - Pratica N° 1-584/2022 - Servizio energia ed economia verde m

Conclusi [/ Aggi to Elenco regi le dei certificatori energetici o

¥ Conclusione

Aggicrnamento Elenco regionale dei certificatori energetici
Comunicazione trasmissione o

Registrazione modifiche per I'utente dell'Elenco regionale dei certificatori energetici "
determina

Aggiornamento Elence regionale o

L'operaziona di modifica sul cartificatore enargetico precadentementa impostata & pronta per essere registrata.
dei certificatori energetici

Denominazione Giorgio Perda
Albo Ordine ing
Tipologia di operazione da effettuare REVOCA AUTORIZZAZIONE

Note operazione Prova

@ Applica aggiornamenta Elenco regionale dei certificatori energatici

Prima di procedere il sistema chiede ulteriore conferma

Siete sicuri di voler applicare I'aggiornamento sull'Autorizzazione selezionata?

" 5i ¥ No

All'avvenuta conferma si visualizza:
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atori energetici - Revoca/Sospensione
/Riattivazione - Pratica N° 1-584 /2022 - Servizio energia ed economia verde
g9

ﬁ Pratica N° 1-584/2022 - Accreditamento certi
+-

o Elenco regi le dei certificatori energetici

Conclusi [/ Aggi
Aggiornamento Elenco regionale dei certificatori energetici
Certificatore energetico aggiornato
L'operazione sul certificatore energetico & stato correttamente completato e registrato.
Denominazione Giorgio Perda
Albo Ordine ing
Tipologia di operazione da effettuare REVOCA AUTORIZZAZIONE

Note operazione Prova

=D ZTE | presente in fondo alla pagina.

Per confermare il task occorre cliccare sul pulsante

Comunicazione trasmissione o
determina

Aggiornamento Elenco regionale o
dei certificatori energetici
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